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Definiowanie przedmiotow i zagé
na studiach podyplomowych i kursach doksztatcajcych

Ponizej przedstawiamyninimalny scenariusz wprowadzania danych do USOS tak, by byt
mozliwe  wygenerowanie  drugiej  strony $wiadectwa  ukéczenia  studiow
podyplomowych/kursu doksztatgapgo. Wytkownikdw zainteresowanych wprowadzaniem
dodatkowych, petnych informacji (umowviajacych réwnie generowanie grafikdw zgj,
wystawianie ocen itp.) prosimy o kontakt w celu gzzkolenia dz wskazania instrukcji
lepiej pasujcej do potrzeb.

1. Definiowanie przedmiotow, przypisywanie punktoweCTS

W celu zdefiniowania nowych przedmiotéw otwieraroynfiularzPrzedmioty -> Przedmioty
Jezeli przedmiot nie byt uprzednio dodany do USOS, raymy w formularzu nowy pusty
wiersz i kolejno okrdamy kod przedmiotu (pol&od), jego nazw (pole Nazwg, kod
jednostki oferujcej przedmiot i tej, dla ktérej przedmiot jest mmaczony, oraz tryb
rozliczenia przedmiotu (w polDomyliny typ protok) — ta informacja nie dalzie potrzebna,
ale jest obowgzkowa w systemie. Wprowadzone dane zapisujemy mmiigen z dyskietk
lub F10.

Aby przypis& poszczegodlnym przedmiotom waito punktow ECTS nalg te informacje
wprowadzé w zaktadceCykle pkt tego samego formularza. Po otwarciu zaktadki wnej
linijce wybieramy typ punkéw ECTS, a w tabelce pepwprowadzamy dane na temat liczby
punktow za zaliczenie przedmiotu. W pdod typu punktoweszcze raz wybieramy z listy
wartags¢ ECTS, poleKod programupozostawiamy puste, o ile wszyscy stuchacze zapisa
ten przedmiot &da otrzymywa& jednakow liczbe punktow (w przeciwnym przypadku
wybieramy z listy kod programu, ktdrego dotyqankty), w poluLiczbawpisujemy wartéc
odpowiadajca liczbie punktow przyznawanych za ten przedmiotwapolu Od kiedy
wskazujemy biggcy rok akademicki. PoleDo kiedy zostawiamy puste, dopoki liczba
punktow nie wymaga zmiany, na przykfad kiedy w kojen roku akademickim za ten sam
przedmiot studenci otrzymajmniej lub wicej punktow.

2. Dodawanie przedmiotéw do cykli dydaktycznych

Wprowadzone uprzednio przedmioty dodajemy do odedwich cykli dydaktycznych (roku
akademickiego 41z odpowiednich semestrow) za pomoprzycisku Dodaj do cykluw
formularzu Przedmioty -> Przedmioty albo w osobnym formularzuPrzedmioty ->
Przedmioty cykli

W pierwszym przypadku w tabelce, ktéra pojawi g0 kliknigciu wspomnianego przycisku
wystarczy wskazaw tabelce cykl, do ktérego chcemy dégazedmiot, a nagpnie klikng¢
jeden z przyciskovDodaj umieszczonych pong;.

W przypadku drugim po otwarciu formularBazedmioty -> Przedmioty cyklv gornej jego
cze$ci wskazujemy cykl, do ktéregoctiziemy dodawa przedmioty, a nagpnie w nowym
pustym wierszu dolnej tabeli wylira listy wartgci skojarzonej z poleniKod przedmiotu
przedmiot, ktéry chcemy dodaalbo, rownowanie, wpis& (przeklet) kod przedmiotu w
poleKod przedmiotu zapis& zmiany.

3. Definiowanie zagé przedmiotow cykli

Z formularza Przedmioty -> Przedmioty cyklza pomog przycisku Szcz. przedm. cykl.
przechodzimy do formularza, w ktérynedziemy wprowadza informacje na temat zgj
danego przedmiotu. Po otwarciu formularza w doltadjelce Zajecia przedmiotu cyklu
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dodajemy informagjna temat typu zeg (pole Typ zajc) i liczby godzin zaj¢ tego typu jaka
przypada na wybrany przedmiot (pdlezba godzih Jezeli na jeden przedmiot sktadagic
zajecia kliku r&znych typéw wprowadzamyetinformacg w kolejnych wierszach tabeli, za
kazdym razem wybieraf inny typ zag¢ i wkasciwg dla niego liczh godzin. Po okrdeniu
liczby godzin dla wszystkich typdéw zg&j wprowadzone informacje zapisujemy. Dla celow
wydruku swiadectwa jako zafia teoretyczne wykazywaney svyktady, wszystkie inne
zajcia liczone g jako praktyczne.

4. Wpisywanie uczestnikow na przedmioty, podgcia

Aby wpisa& wszystkich uczestnikdbw hurtowo na zdefiniowaneepmioty, korzystamy z
formularzaZajecia->Wpisywanie na przedmiotyV gornej czsci formularza wskazujemy
rok gdz semestr, w ktorym zostaly zdefiniowane nasze praety, a nasipnie odnajdujemy
je na lgcie ponkej.

Dla kazdego z przedmiotow, ktory maegpojawic naswiadectwie, wykonujemy kolejno dwie
operacje:

* Wpisujemy na niego wszystkich uczestnikow - klikampszycisk Studenci etapu
nastpnie podajemy kod kursu/studiéw, oraz etap i rakéste, na ktory byli wpisani
uczestnicy. Zatwierdzamy wpisanie przyciskiem  pree tylko aktywnych”,
zapisujemy dane.

* Tworzymy podpgcia, czyli wskazujemyze te przedmioty nakg do konkretnego
kursu/studiéw podyplomowych — klikamy przyciBlodpinaj pozostawiamy aktywn
pierwsz opcg (Przedmiot zostanie podipy pod wybrany prograjn po czym
podobnie jak w poprzednim kroku wskazujemy kodgpamu, etap oraz cykl, na
ktory wpisani byli uczestnicy. Operacjzatwierdzamy przyciskiemPodepnij
wszystkichdane zapisujemy.

Wykonanie powyszych czynnféci powinno pozwol na poprawne wiwietlenie drugiej
strony swiadectwa. W przypadku sytuacji nietypowychdb przypadkéw indywidualnych,
nie odpowiadajcych temu opisowi, prosimy o kontakt.



