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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
DO0-0132/8/2007

Pismo okélne nr 8
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 13 lipca 2007 roku

w sprawie: procedur przygotowywania i wydawania elektronicznej legitymacji
studenckiej

W zwiazku ze zmianami w procedurach przygotowywania i wydawania elektro-
nicznej legitymacji studenckiej na Uniwersytecie Jagiellonskim, ustalam co nastgpuje:

§1

Jednostki wydajace elektroniczne legitymacje studenckie nowoprzyjetym studentom sa
odpowiedzialne za:

1/ dokonanie weryfikacji wniesienia przez osobe przyjeta wymaganej do wpisu optaty za indeks
i elektroniczng legitymacje. Informacja o stanie wplaty wymaganej kwoty zostanie
wyswietlona przez system USOS w trakcie procedury immatrykulacji. W przypadku
wyswietlenia przez USOS informacji o braku wplaty zarejestrowanej w systemie nalezy
przed dokonaniem wpisu odebra¢ dowdd wniesienia wplaty w wysokosci oraz na numer
rachunku podane przez system;

2/ umieszczenie prawidtowych danych studentéw w systemie USOS przy wpisie na studia;

3/ przekazanie zdje¢ do Sekcji Systemoéw Informacyjnych (SSI), w sposéb okreslony w zata-
czniku do niniejszego pisma;

4/ po otrzymaniu z SSI potwierdzenia, ze zdjecia zostaly zeskanowane, zlozenie za posred-
nictwem USOS zlecenia na wydruk legitymacji.

§2
Po ztozeniu zlecenia opisanego w § 1 pkt. 4, USOS przeprowadzi jego szczegélows analize, a
nastgpnie wyswietli podsumowanie obejmujace liczbg¢ zaméwionych wydrukéw legitymacji oraz
informacje o zleceniach, ktore nie zostaly przyjete. W przypadku wyswietlenia informacji o
osobach, dla ktorych zlecenie wydruku nie zostato przyjete z powodu braku wniesienia oplaty,
nalezy powiadomi¢ studentéw o koniecznosci zgloszenia si¢ do SSI celem wyjasnienia sprawy
wplaty. Szczegblowy opis tej procedury znajduje si¢ w Pomocy USOS pod hastem zamawianie
legitymacji.

§3

Jednostki organizacyjne wydajace duplikaty utraconych legitymacji elektronicznych
zobowiazane sa do odebrania od studenta dowodu wptaty za wydanie duplikatu, wprowadzenia
do USOS informacji o uniewaznieniu dotychczasowej legitymacji, a nastgpnie zlozenia
za posrednictwem USOS zlecenia na wydruk legitymacji.




§4

Przygotowanie elektronicznych legitymacji studenckich oraz holograméw dla jednostek
organizowane jest przez SSI, na podstawie danych i zlecefi wprowadzonych do USOS. J ednostki
sa zobowiazane do wyznaczenia oséb (sposréd uzytkownikéw USOS) uprawnionych
do sktadania zlecefi na wydruk legitymacji i przekazanie ich nazwisk do SSI w terminie do
20 lipca 2007 roku.

§5

1. Przekazywanie przygotowanych legitymacji i stuzacych do potwierdzenia ich waznosci
holograméw odbywa si¢ na zasadach obiegu dokumentéw stosowanych dotychczas dla
legitymacji studenckich, w porozumieniu z SSI.

2. Legitymacja elektroniczna, po umieszczeniu na niej hologramu, jest wydawana studentom
przez jednostki z zachowaniem dotychczasowych zasad wydawania legitymacji studenckich,
za potwierdzeniem odbioru.

§6

Ustalenia niniejszego pisma wchodza w zycie z dniem 23 lipca 2007 roku, z wyjatkiem
postanowiefi § 4, ktéry wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor UJ ds. rozwoju
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Otrzymuj3a:

— wszystkie jednostki organizacyjne UJ
(wraz z Collegium Medicum)




Zalacznik do Pisma okélnego nr 8
Rektora UJ z 13 lipca 2007 roku

Instrukcja dla jednostek wydajqcych elektroniczne legitymacje studenckie

. Zdjecia os6b dokonujacych wpisu na pierwszy rok studiéw (jeden egzemplarz dla kazdego
studenta) powinny byé na odwrocie czytelnie podpisane imieniem i nazwiskiem.
Po dokonaniu wpisu na studia, pracownik wprowadzajacy dane wpisywanej osoby
do systemu USOS uzupeknia opis znajdujacy si¢ na odwrocie zdjecia nadanym przez system
numerem albumu. _
. Niezwlocznie po zakonczeniu kolejnych etapéw wpiséw na studia zdjecia powinny by¢
dostarczane do Sekcji Systeméw Informacyjnych UJ (SSI). Zdjecia nalezy dostarczaé
po kolejnych etapach wpiséw w jednej zaklejonej kopercie, opisanej wedlug nastgpujacego
wzoru:

NADAWCA:

ZDJECIA DO ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

Nazwa jednostki organizacyjnej UJ (Wydzial/Instytut/Katedra) [podac
dokladna nazwe jednostki prowadzacej studial:

Liczba zdjeé [znajdujacych sie w kopercie]:

Imie i Nazwisko, numer telefonu, adres e-mail [osoby przygotowujace]
koperte] :

ODBIORCA:

Sekcja Systeméw Informacyjnych UJ
ul. Straszewskiego 25/4
31-113 Krakow

Zdjecia pobrudzone lub nie opisane zgodnie z powyzszym wzorem nie b¢da skanowane.

. O przestaniu zdje¢ poczta UJ nalezy powiadomi¢ SSI wysylajac za posrednictwem poczty
elektronicznej informacje na adres: sels@uj.edu.pl.

. Po zakonczeniu prac SSI powiadomi jednostke, za posrednictwem poczty elekironicznej,
o koniecznosci odbioru zdjec.

. Wszelkie informacje na temat wdrazania systemu elektronicznej legitymacji studenckiej
uzyska¢ mozna u pracownika SSI UJ p. Jana Witka pod numerem telefonu 12 429 80 60
wewn. 101, lub pod adresem e-mail: sels@uj.edu.pl.




